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ПОЕЗД ДЕДА МОРОЗА
Ошибки соискателей при оформлении Заявки

Приказ Министерства культуры 
Мурманской области 

об объявлении конкурса:

Порядок проведения конкурса, 
утвержденный Постановлением 

Правительства Мурманской 
области

➢ условия проведения конкурса, сроки реализации Проектов;
➢ условия участия и перечень документов;
➢ порядок приема документов Оператором;
➢ обязательные целевые показатели; 
➢ перечень допустимых видов затрат из средств Гранта;
➢утвержденные формы документов (Заявление, Смета, 
Календарный план); 
➢ допустимый перечень ОКВЭД (для НКО);
➢ критерии оценки Проекта и прочее.

Типичные ошибки соискателей при оформлении Заявки на 
участие в конкурсе и подаче документов 

Оператору конкурса

1. Соискатель не ознакомлен 
с документами, 

регламентирующими 
порядок проведения 

конкурса: 

➢ установленные сроки подачи Заявки;
➢ тематика конкурса;
➢ масштабы Проектов, предельный размер Гранта;
➢ коэффициенты значимости критериев оценки Заявок;
➢даты начала и окончания конкурса.



Ошибки соискателей при оформлении Заявки

2. Заявление, Смета и 
Календарный план предоставлены 
не по утвержденной форме:

Запрещено менять формы Заявления, Сметы и Календарного плана.
Запрещено добавлять новые строки и столбцы в форму. Добавление новых 
строк допустимо только в разделе Заявления «Целевые показатели». 
Формы утверждены Порядком предоставления гранта

3. СМЕТА оформлена с 
нарушениями Порядка: 

➢Несоответствие Бюджета Проекта содержательной части проекта. 
➢Бюджет не отвечает требованиям реалистичности, обоснованности, 
прозрачности, целевого использования, эффективности и полноты.
➢Отсутствие корректных комментариев к предлагаемым расходам. 
➢Несоответствие Бюджета календарному плану проекта.
➢Более 30% бюджета составляет работа с явно аффилированными 
организациями или лицами.
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Оператору конкурса



Ошибки соискателей при оформлении Заявки

4. Календарный план 
оформлен с нарушениями 
Порядка: 

➢мероприятия календарного плана не соответствуют задачам и целям 
Проекта. 
➢показатели результативности мероприятий Проекта (или их 
количественно значение – (ед.)) не  соответствуют Целевым Показателям, 
указанных в Заявлении.
➢сроки проведения мероприятий в рамках Проекта не соответствуют 
утвержденным Срокам реализации Проектов.

5. Несоответствие ОКВЭД 
(для НКО) утвержденному 
перечню ОКВЭД

ОКВЭД, указанные в Уставе НКО, должны быть 
внесены в Единый государственный реестр 

юридических лиц (ЕГРЮЛ).
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Оператору конкурса



Ошибки соискателей при подаче Заявки Оператору конкурса

1. Соискателем предоставлен 
неполный пакет документов 
при подаче Заявки 
Оператору

Обязательное наличие в пакете документов:
✓ Заявления, Календарного Плана, Сметы;
✓ подтверждения наличия софинансирования Проекта (письма-поддержки 
проекта партнерами с указанием вида предоставления услуги на безвозмездной 
основе с обязательным указанием эквивалентной стоимости услуги (договора, 
соглашения), банковские выписки о состоянии счета и т.п.).

2. Соискателем не 
соблюдены Сроки подачи 
заявки

Предусмотреть все риски (транспорт, неполадки с офисной техникой и прочее). 
Соискателю рекомендуется установить для себя крайние сроки прелоставления 

документов за один день до окончания времени подачи Заявки. 

В случае несоблюдения сроков подачи Заявки соискателем Заявка отклоняется. 

Типичные ошибки соискателей при оформлении Заявки на 
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Оператору конкурса



Ошибки соискателей при подаче Заявки Оператору конкурса

Заявка предоставляется 
Оператору ЛИЧНО соискателем, 
или уполномоченным лицом 

(для НКО). Заявка 
регистрируется в Журнале 
Заявок в отделе МиИАР (ул. 

Пушкинская, 3, каб. 305 
(3 этаж).

3. Соискателем 
нарушен Порядок 
подачи Заявки:

Если Соискатель отправляет 
Заявку Почтой России, то 
необходимо предусмотреть сроки 
доставки пакета документов 
Оператору. 
Если Заявка, отправленная Почтой 
России, доставлена Оператору 
после окончания сроков подачи 
заявки, то Заявка отклоняется.

Типичные ошибки соискателей при оформлении Заявки на 
участие в конкурсе и подаче документов 

Оператору конкурса



ПОЕЗД ДЕДА МОРОЗА
Причины отклонения Заявки 

▪ Заявка предоставлена позже срока;
▪ Проект не соответствует тематике конкурса;
▪ ОКВЭД не соответствует заявленным в Порядке 
проведения конкурса (для НКО); 
▪ Заявление, Календарный план, Смета  не по 
утвержденной форме;
▪ Соискатель не устранил замечания к оформлению 
документации, указанных в Протоколе (по итогам 
первичной проверки);
▪ отсутствие в Заявке каких-либо документов, 
указанных в Порядке (по итогам вторичной проверки).

Частые причины отклонения Заявки:
Основные причины, по которым Проекту, допущенному к 

конкурсу, не предоставляется грант:

▪  «это уже было», нет новизны, проект уже 
получал грантовую поддержку;

▪ проект неактуален для региона; 

▪ проект неустойчив (одноразовый);

▪ проект неэффективен (недостаточность 
количественных и качественных  показателей);

▪ проект набрал наименьшее количество баллов 
по формальным критериям оценки.
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Оператору конкурса



СПАСИБО за внимание! 

отдел Методической и информационно-аналитической работы
(8152) 45-09-36

mia.dkkirova@gmail.com
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